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Organizaéna smernica

k zasadam podavania, preverovania a evidovania oznameni
protispoloc¢enskej ¢innosti, v zmysle zakona ¢. 54/2019 Z. z.
o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti
a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rektor TrencCianskej univerzity Alexandra DubcCeka v TrenCine vydava tuto

. smernicu v sulade s § 10 ods. 8, zakona €. 54/2019 Z. z. o ochrane

oznamovatelov protispoloCenskej Cinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov.

Tato smernica upravuje podrobnosti o podavani oznameni protispoloCenskej
cinnosti, preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri
preverovani oznameni o zachovani mi¢anlivosti o totoZnosti oznamovatefla,
evidovani oznameni, oboznamovani oznamovatefa s vysledkom preverenia
jeho oznamenia a spracuvani osobnych udajov uvedenych v oznameni.

. Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov TrencCianskej univerzity

Alexandra Dubcéeka v Trencine.

Clanok 2
Suvisiace predpisy

. Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

v

. Zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni

niektorych zakonov.

v

. Zakon ¢&. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov protispolo¢enskej €innosti

a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
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Clanok 3
Zakladné pojmy

. Oznamovatel — fyzicka osoba, ktora v dobrej viere urobi oznamenie organu

prislusnému na prijatie takéhoto oznamenia, uradu, alebo zamestnavatelovi.
Za oznamovatela sa povazuje aj blizka osoba oznamovatela, ktora je
v pracovnopravnom vztahu k tomu istému zamestnavatelovi ako oznamovatel,
k zamestnavatelovi, ktory je zavislou osobou vo vztahu k zamestnavatelovi
oznamovatela alebo k zamestnavatelovi, ktory je zalozeny alebo zriadeny
zamestnavatelom oznamovatela.

. Oznamenie — uvedenie skutoCnosti o ktorych sa oznamovatel dozvedel

v suvislosti s vykonom svojho povolania, postavenia alebo funkcie alebo
v suvislosti s ¢innost'ou vo verejnom zaujme a ktore sa tykaju protispoloCenskej
¢innosti.

. Kvalifikované oznamenie — oznamenie, ktoré moze prispiet’ alebo prispelo

k objasneniu zavaznej protispoloCenskej Cinnosti alebo k zisteniu alebo
k usvedceniu jej pachatela.

. Zavazna protispolo¢enska ¢innost’”.

a) trestny &in poskodzovania finanénych zaujmov EU podla § 261 az 263
Trestného zakona, trestny c¢in machinacii pri verejnom obstaravani
a verejnej drazbe podla § 266 az 268 Trestného zakona, trestné Ciny
verejnych Cinitefov podfa § 326 az 327a Trestného zakona alebo trestné
¢iny korupcie podla § 328 az 336b Trestného zakona,

b) trestny €in za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevysSujucou tri roky,

c) spravny delikt, za ktory mozno ulozit pokutu s hornou hranicou uréenou
vypoctom, alebo,

d) spravny delikt, za ktory mozno uloZit pokutu s hornou hranicou vo vyske
najmenej 30 000 eur.

. Organ verejnej moci:

a) Statny organ, obec, vy$Si uzemny celok,

b) pravnicka osoba zriadena zakonom a pravnicka osoba zriadena Statom,
obcou alebo vy$§Sim uzemnym celkom podla osobitného predpisu,

c) pravnicka osoba zaloZzena osobou uvedenou v bodoch a),b),

d) pravnicka osoba, ktorej zakon zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach v oblasti verejnej spravy.

6. Konanie v dobrej viere — konanie fyzickej osoby, ktora vzhfadom na okolnosti,

ktoré su jej zname, a vedomosti, ktoré v ase oznamenia ma, sa odévodnene
domnieva, Ze uvadzané skutoCnosti su pravdivé, v pochybnostiach sa konanie
povazuje za konanie v dobrej viere, dovtedy, kym sa nepreukaze opak.
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7. Zodpovedna osoba — osoba urCena poverenim rektorom TnUAD, ktora plini

1.

ulohy TnUAD, podfa § 10 zakona €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov
protispoloCenskej innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Clanok 4
Podavanie oznameni

Oznamovatel oznamenie podava poverenej zodpovednej osobe, ktorou je
kontrolérka TnUAD.

2. Sposoby podavania oznameni:

a) pisomne postou na adresu zodpovednej osobe — kontrolorke TnUAD
s oznaCenim na obalke ,Oznamenie-neotvarat™, resp. do podatelne ThUAD,
b) ustne do zapisnice prostrednictvom poverenej osoby,

c) elektronicky na adresu zodpovednej osoby:
oznamenie.zodpovednaosoba@tnuni.sk, tento spésob podavania oznameni

je pristupny nepretrzite.

3. Oznac€enie zodpovednej osoby a spdsoby podavania oznameni (vzor

Oznamenie protispolocenskej ¢innosti Priloha €. 1) su zverejnené na webovej
stranke: www.tnuni.sk.

Clanok 5

Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby

pri preverovani oznameni

. Preverovanie oznameni zabezpecuje zodpovedna osoba.

. Pri preSetrovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho

oznacenie. Ak z obsahu vyplyva, Ze oznamenim je iba €ast tohto oznamenia,
podla tohto predpisu sa presetri len prislusna Cast oznamenia. ZvySné Casti
oznamenia sa vybavia podla rezimu, pod ktory spadaju (napr. staznost podla
zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach).

. Zodpovedna osoba je povinna prijat’ a preverit kazdé oznamenie najneskor

do 90 kalendarnych dni od jeho prijatia. Tuto lehotu mozno predizit o dalich
30 dni stym, Ze predizenie oznami oznamovatefovi s uvedenim ddévodov
predlzenia.

. V pripade potreby doplnenia, alebo upresnenia udajov uvedenych

v oznameni zodpovedna osoba bez zbyto€ného odkladu vyzve oznamovatela
na jeho doplnenie alebo upresnenie s uréenim lehoty na uskuto€nenie tohto
ukonu.


mailto:oznamenie.zodpovednaosoba@tnuni.sk
http://www.tnuni.sk/

Ay
.\ f | 2

ON 3-U-043 6

5. Pokial oznamenie smeruje voCi konkréthemu zamestnancovi, alebo
Statutarnemu zastupcovi TnUAD zodpovedna osoba bez zbytocného odkladu
oboznami dotknutého zamestnanca, resp. statutarneho zastupcu s obsahom
oznamenia a umozni mu vyjadrit sa k nemu, ako aj predlozit doklady,
pisomnosti Ci iné informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci.

6. Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat
oznamovatela, ako zamestnavatefa, dotknutého zamestnanca Ci
Statutarneho organu na spolupracu pri preverovani oznamenia s urcenim
primeranej lehoty na poskytnutie sucinnosti.

7. Ovysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovedna osoba pisomny
zaznam, v ktorom zhrnie skuto€nosti, uvadzané oznamovatelom a zaroven
sa vyjadri ku kazdej skutoCnosti ato z hladiska preverenia pravdivosti
tvrdenych skuto€nosti a z hfadiska posudenia ich pravnej relevancie vo
vztahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

8. Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia oznamenia zodpovedna
osoba umozni oznamovatelovi vyjadrit sa k zistenym zaverom. Pokial
oznamovatel uvedie nové skutoCnosti alebo so zistenymi zavermi nesuhlasi,
zodpovedna osoba sa musi stymito skuto€nostami a nesuhlasnymi
namietkami vysporiadat v pisomnom zazname o vysledku preverenia
oznamenia s uvedenim, Ci su tieto skutoCnosti a namietky opodstatnené.

9. Vysledok preverenia oznamenia vo forme pisomného zaznamu je
zodpovedna osoba povinna zaslat oznamovatelovi do desiatich dni od
preverenia oznamenia.

10.Podanie oznamenia sa nesmie stat' podnetom ani dévodom na vyvodzovanie
désledkov, ktoré by oznamovatelovi spdsobili akukolvek ujmu.

Clanok 6

Zachovanie mi¢anlivosti o totoznosti oznamovatela a spracuvanie

1.

osobnych udajov uvedenych v oznameni

Zodpovedna osoba, rektor TNUAD a nahodne oboznamena osoba su povinné
zachovavat’ ml€anlivost o totoZnosti oznamovatela.

Na ucely evidencie oznameni opravnena osoba spracuva osobné udaje fyzickej
osoby, ktora podala oznamenie v rozsahu: titul, meno, priezvisko, pobyt
oznamovatela, e-mail, telefonicky kontakt.

Osobné udaje uvedené v odseku 2) su spracuvané v sulade s Nariadenim EP
a Rady EU 2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spracuvani osobnych udajov
a o volnom pohybe takychto udajov a v sulade so zakonom 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych udajov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
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Clanok 7
Evidovanie oznameni
Evidenciu oznameni a ich archivaciu zabezpecuje zodpovedna osoba, ktora je

povinna prijaté oznamenia evidovat, chranit pred neopravnenych pristupom
a archivovat.

. Zodpovedna osoba je povinna po dobu troch rokov odo dra dorucenia

oznamenia, viest evidenciu oznameni v rozsahu:

a) datum dorucenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a adresa oznamovatela, ak ide o0 anonymné oznamenie,
uvedie sa poznamka, Ze ide o0 anonymné oznamenie,

c) predmet oznamenia,

d) vysledok preverenia oznamenia,

e) datum skoncenia preverenia oznamenia.

. Spbsob vedenia evidencie oznameni:

a) kazdé oznamenie zodpovedna osoba zaeviduje v evidencii oznameni pod
evidencnym Cislom oznamenia a datumom prijatia oznamenia,
b) evidencia oznameni je vedena v pisomnej aj digitalnej podobe.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia

. V8etky ostatné nalezitosti tykajuce sa opatreni suvisiacich s oznamovanim

protispoloCenskej €innosti na ThNUAD, ktoré nie su upravené v tejto smernici, sa
riadia zakonom ¢&. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov protispoloCenskej
cinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Platnost a ucCinnost tejto smernice sa zacCina dfiom podpisu Statutarnym

. zastupcom TnUAD, najskér vSak 01. 10. 2019.

. Touto smernicou sa ruSi Organizana smernica k zdsadam podavania,

preverovania a evidovania podnetov podavanych v zmysle zakona ¢&. 307/2014
Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispoloCenskej
¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, u€innou od 1.7.2015.

. Sucastou tejto smernice je Priloha €. 1) Oznamenie protispoloCenskej innosti.



