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TrenCianska univerzita Alexandra DubCeka v Trenéine ( dalej tiez ,TnUAD") je v zmysle
§ 2 ods. 2 zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a ozmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov (dalej len ,zakon o slobode
informacii“) povinnou osobou spristupriovat’ informacie podla tohto zakona a zverejfiovat
uréené informéacie. U&elom tejto organizaénej smernice je Uprava postupu pri spristupfiovani
informacii.

~ Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato organizaéna smernica upravuje podmienky, postup arozsah spristupnenia
informacii, ktoré spristupfiuje ThUAD ako povinna osoba v zmysle zakona o slobode
informacii na zaklade Ziadosti fyzickych os6b a pravnickych oséb.

2. Obmedzenie pristupu kinformaciam, formu a naleZitosti Ziadosti, rozsah a spbsob
poskytnutia informacii, lehoty na vybavenie Ziadosti upravuje zakon o slobode
informacii.

Clanok 2
Povinné zverejiiovanie informacii

1. TnUAD je povinna zverejnit tieto informacie:

a) spbsob zriadenia TnUAD, jej pravomoci a kompetencie a popis organiza¢nej
Struktary,

b) miesto, as a spdsob, akym mozno ziskavat informacie; informéacie o tom, kde
mozno podat Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spbsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskumania rozhodnutia TnUAD vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt splneng,

d) postup, ktory musi TNRUAD dodrziavat pri vybavovani v8etkych Ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehoét, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
TnUAD kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb
a pravnickych os6b vo vztahu k ThUAD,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré TnUAD vyberd za spravne ukony, a
sadzobnik Uhrad za spristupfiovanie informacii.

2. Informacie uvedené v bode 1 zverejiiuje TnUAD na stranke www.tnuni.sk, zmluvy podla
§ 5a) zakona o slobode informacii zverejnuje aj v Centralnom registri zmlav.

) Clanok 3
Ziadost’ o spristupnenie informacii

1. TnUAD spristupfiuje informacie na ziadost (vzor-priloha €.1) v $tathom jazyku, ktoru
mozno podat

- pisomne na adresu: Oddelenie kontroly, legislativy a pravnych sluzieb (dalej tiez
,OKLaPS) TnUAD, Studentska 2, 911 50 Trenéin;

- elektronickou postou prostrednictvom e-mailovej adresy informacie@tnuni.sk, uréene;j
pre podavanie ziadosti,

- prostrednictvom elektronickej schranky ThUAD,

- Ustne vsidle TnUAD, Studentska 2, Trenéin, o éom OKLaPS vyhotovi uUradny
zaznam (Priloha €.2).
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Zo ziadosti musi byt zrejmé, ze je uréena TnUAD, meno, priezvisko, nazov alebo
obchodné meno zZiadatela, adresa pobytu alebo sidlo Ziadatela, ktorych informacii sa
tyka, a aky spbsob spristupnenia informacii Ziadatel navrhuje.

Ziadost je podana driom, ked bola ozndmena TnUAD.

Ak Ziadost' bola dorué¢ena neprislu§nému Utvaru ThUAD, je jeho povinnostou ju dorudit
na Oddelenie kontroly, legislativy a pravnych sluzieb ThUAD.

Povereny zamestnanec OKLaPS (dalej len ,poverena osoba“) vedie centralnu evidenciu
v8etkych ziadosti v elektronickej forme, ktora obsahuje:

evidenéné Cislo konania v tvare INF/p.¢./rok/OKLaPS,

datum podania ziadosti,

forma podania Ziadosti,

meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno zZiadatela,

obsah Ziadosti a navrhovany spdsob spristupnenia informacii,

oznadenie odbornych utvarov, ktoré vypracuju podklady k vybaveniu Ziadosti,
datum vyziadania podkladov a termin ich doruéenia na OKLaP§,

vysledok (vyhovené, s¢asti vyhovené, nevyhovené), formu a datum vybavenia
Ziadosti,

h.  datum podania opravného prostriedku, vysledok (vyhovené, s€asti vyhovené,
nevyhovené).
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Ku kazdej Ziadosti sa vytlaci Kryci list (priloha €. 3), ktory obsahuje Udaje uvadzané
v ods. 5 tohto &lanku.

Ak ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené vbode 2, poverena osoba
bezodkladne vyzve ziadatela, aby v uréenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem
dni, neuplnu ziadost doplnil. Pouéi Ziadatela aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak
napriek vyzve zZiadatel Ziadost nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok
spristupnit, TnUAD Ziadost' odlozi.

Na Ziadost OKLaPS pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladand vysku
uhrady za spristupnenie informacie.

Clanok 4
Postup pri spristuprfiovani informacie

Ak sa pre spristupnenie informacie vyZaduje sucinnost inych odbornych utvarov ThUAD,
poverena osoba si vyziada potrebné podklady k vybaveniu Ziadosti.

Poverena osoba poskytne Ziadatelovi pozadované informacie nim navrhnutym
spdsobom, napr. Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit' si odpis alebo
vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim koépii predidh
s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak
informaciu nemozno spristupnit spésobom uréenym Ziadatelom, dohodne poverena
osoba so ziadatelom iny spdsob spristupnenia informacie.

Ziadatelom so zmyslovymi poruchami sa spristupnia informacie spésobom uvedenym v
§ 16 ods. 2 az 7 zakona o slobode informacii.

TnUAD umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu
nahliadnut, robit si vypisy alebo odpisy alebo kdpie zo spisov a z dokumentacie tak, aby
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nazretim do dokumentacie neboli porusené povinnosti podia § 8 az 12 zakona o slobode
informacii.

5. Ak poverena osoba poskytne Ziadatelovi pozadované informacie podla bodu 2 az 4
tohto ¢lanku v stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v evidencii a krycom liste.
Proti takému rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok.

6. Ak sa ziadosti nevyhovie hoci len s€asti, vyda o tom ThUAD v zakonom stanovene;
lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost bola odloZzena.

7. Ak OKLaPS v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytol informacie, €& nevydal
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnil, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym
odmietol poskytnut informaciu. Za dern doru€enia rozhodnutia sa v tomto pripade
povazuje treti def od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clanok 5
Odkaz na zverejnenu informaciu

1. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli TNnUAD zverejnené, poverena
osoba méze bez zbytoéného odkladu, najneskoér vSak do piatich dni od podania Ziadosti,
namiesto spristupnenia informacii ziadatelovi oznamit’ udaje, ktoré umoznuju vyhladanie
a ziskanie zverejnenej informacie.

2. Ak Ziadatel trvd na spristupneni zverejnenych informacii, poverena osoba mu ich
spristupni. V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynut diiom, ked' Ziadatel
oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.

Clanok 6
Lehoty na vybavenie ziadosti

1. Ziadost o spristupnenie informacii OKLaPS vybavi bez zbyto&ného odkladu, najneskér
do 6smich pracovnych dni odo dna podania zZiadosti alebo odo dha odstranenia
nedostatkov ziadosti podla bodu 7 €lanku 3 a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje
informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zakona
o slobode informacii, ak zakon neustanovuje inak.

2. Zo zavaznych dévodov uvedenych v § 17 ods. 2 pism. a) az c) zakona o slobode
informacii moéze byt lehota uvedena v bode 1 tohto &élanku predizena, najviac véak
0 osem pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupriuje informacia nevidiace;j
osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zakona o slobode informacii.

3. Predizenie lehoty OKLaPS oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim
lehoty. V oznameni uvedie doévody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

Clanok 7
Spoésoby vybavenia ziadosti
1. Ziadost o spristupnenie informacie je vybavena:

a.  poskytnutim informacii v pozadovanom rozsahu v zakonom ustanovenej lehote
a spésobom ustanovenym zakonom,
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b.  postupenim Ziadosti o spristupnenie informacii inej povinnej osobe podla § 2

zakona o slobode informacii, ktorda ma pozadované informacie k dispozicii,

vydanim rozhodnutia podla § 18 zakona o slobode informacii,

odloZenim Ziadosti, ak Ziadatel ani po vyzve na doplnenie chybajucich naleZitosti

ziadost' nedoplni a informacie nemozno pre tento nedostatok spristupnit,

e. odkazom na zverejnené informacie v poZadovanom rozsahu a v zakonom
ustanovenej lehote.

Q0

Clanok 8
Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu OKLaPS o odmietnuti poZzadovanej informacie mozno podat’ odvolanie
v lehote do 15 dni od doruéenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie sa podava OKLaPS, ktoré rozhodnutie vydal alebo
mal vydat'.

2. O odvolani proti rozhodnutiu OKLaPS rozhoduje rektor TnUAD, ktory rozhodne
0 odvolani do 15 dni od doruéenia odvolania. Odvolaci organ upovedomi Ziadatela
o datume, ked mu bolo odvolanie doru¢ené. Ak odvolaci organ vyhovie odvolaniu a ma
pozadovanu informaciu k dispozicii, rozhodnutim zmeni rozhodnutie a spristupni
informaciu v rozsahu, v akom odvolaniu vyhovie. Ak odvolaci organ zrusi rozhodnutie
avrati vec na nové konanie, OKLaPS vybavi Ziadost v lehote podla § 17 zakona
o slobode informacii. Ak odvolaci organ v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze
vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za def
doruéenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy def po uplynuti lehoty na vydanie
rozhodnutia.

3. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskimat v sidnom konani podla osobitného
zakona.

] Clanok 9
Uhrada nakladov spojenych so spristupnovanim informacii

1. TnUAD spristupriuje informacie bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske nepresahujucej
vysku materidinych nakladov spojenych so zhotovenim koépii, so zadovazenim
technickych nosiCov a s odoslanim informacie Ziadatelovi. Naklady na spristupnenie
informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa TnUAD.

2. Za materialne naklady za spristupnenie informacii sa povazuju naklady na:

obstaranie technickych nosi¢ov dat, a to najmé kompaktnych diskov,
vyhotovenie kdpii pozadovanych informacii, a to najma na papier,
obstaranie obalu, a to najma obalok,

odoslanie informacii, a to najma postovné.

coop

3. Uhrada nakladov podla bodu 2 tohto &lanku sa uréuje ako sucet tychto nakladov
a je prijmom TnUAD.

4. Sadzobnik poplatkov vydava rektor TnUAD v sulade s vyhlaSkou MF SR ¢. 481/2000
Z.z. o podrobnostiach Uhrady nakladov za spristupnenie informacii (priloha €. 4).

5. Naklady uhradi Ziadatel do 5 dni od dorucenia vy&islenia materialnych nakladov, a to:
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postovou poukazkou na ucet €.: SK13 8180 0000 0070 0006 5375, VS 1999;

bezhotovostnym prevodom na ucet: SK13 8180 0000 0070 0006 5375, VS 1999;
c. Vv hotovosti do pokladne ThUAD.

oo

Clanok 10
Zaverecéné ustanovenia

1. Organizaéna smernica ¢&. 3-U-005 o spristupfiovani informacii v zmysle zakona
¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych

zakonov (zakon o slobode informacii) nadobuda platnost dhiom podpisu rektorom
TnUAD a ucinnost’ dfiom 01.08.2023.

2. Dnhom nadobudnutia Uginnosti tejto organizaénej smernice sa rusi Organizatna smernica

¢. 3-017-02 o postupe TnUAD pri spristupfiovani informacii na ziadost podla zakona
¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam, uéinna dfiom 01.05.2013.

Zoznam priloh

Priloha €. 1: Ziadost o spristupnenie informacii
Priloha &. 2: Uradny zaznam

Priloha €. 3: Kryci list

Priloha €. 4: Sadzobnik poplatkov
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Trendianska univerzita Alexandra Dubdéeka v Trenéine
Studentska 2
911 50 Trendin

Vec
Ziadost’ o spristupnenie informacii

Podla zdkona NR SR ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene
a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov (zdkon o slobode informécii) Ziadam
o spristupnenie informacii nasledovne:

Mernit, priczvisko / tidzov alebo obehodné menoe Zadatela! wmmmmasmmmmasmovmmmasswmsnmmsssmssses
Livaly pobyt/ 81010 ZIAAATETAY wrvun s cvsvess sonve sossivo s souestonsoss 5065855 55575 56 5574535 V8337 5595 5 SVATAPRFER FRAT SF20 S5VEH VR HHONS 555

Kontaktné Gdaje (telefon, e-mail): ......cccoicireiiiiiisiciescecees e
Ziadané informacie:

......................................................................................................................................................

V Trendine dila ....ocoovvvvveveeeevennnnnnn.

podpis Ziadatel'a
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. " Trencianska univerzita Alexandra Dubceka v Trencine
"\ & Studentskd 2, 911 50 Trencin
CHINYY
Adresdt
Vasa znacka/zo dna Nasa znacka Vybavuje Trencin
Vec:
URADNY ZAZNAM
L 1 0 o hodine prijalo Odd. kontroly, legislativy

a pravnych sluZieb TnUAD tstnu/osobnt/telefonicka* Ziadost’ o poskytnutie informacii podl'a zdkona
¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskorSich predpisov (zakon o slobode informacii).

Meno, priezvisko / ndzov alebo obchodné meno* ziadatel'a: ..........ccocevvevereeninieiinnincinininen

TIVAIY POBYE I SIAIOT sunesivansovsusnssonsinsnnonsons s ammssossomds 53 355 s sn 8 v S5 RS S LASoF ST VS FE N3

Ziadané informacie:

Uradny zdznam skoncéeny a podpisany.

V Trencine diia ....ocooeveveeeevvnvnnnnnnnnes

poverena osoba OKLaPS

*nehodiace preéiarknut’
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Kryci list konania k vybaveniu ziadosti o spristupnenie informacii

Evidenéné E&islo konania INF / por.€. / rok / OKLaPS

Datum podania Ziadosti

Forma podania Ziadosti

Meno, priezvisko, nazov alebo obchodné
meno ziadatela

Obsah ziadosti vratene navrhovaného
spbsobu spristupnenia informacii

Oznacgenie odbornych utvarov, ktoré
vypracuju podklady k vybaveniu Ziadosti,
datum vyZiadania podkladov

Termin doruéenia podkladov oddeleniu
kontroly, legislativy a pravnych sluzieb

Vysledok (vyhovené, s€asti vyhovené,
nevyhovené), forma a datum vybavenia

Ziadosti

Datum podania opravného prostriedku,
vysledok (vyhovené, s€asti vyhovené,

nevyhovengé)
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Trendianska yniverzita Alexandra Dubdeka v Trendine
Studentska 2, 911 50 Trendin

SADZOBNIK POPLATKOV
za spristupnenie informacii na Trencianskej univerzite
Alexandra Dubéeka v Trenéine

podla ustanovenia § 21 Zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a ozmene adoplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov a v nadvaznosti na vyhlas8ku Ministerstva
financii SR & 481/2000 Z.z. stanovujem vySku materialnych nakladov suvisiacich
s poskytnutim informacii takto:

a) Nosice dat:

1 ks CD (kompaktny disk) — gisty 1,00 €
b) Papierové vyrobky 1 ks:

obalka A/4 0,10 €
obalka A/5 0,05 €
obalka A/6 0,05 €
obalka podlhovasta 0,05 €
obalka s dnom 0,20 €
obalka taska A/4 0,20 €
obalka karténova A/4 0,30 €
obalka kartébnova A/5 0,25 €
obalka bublinkova (so vzduchovym vankusom) 0,50 €
harok papiera A/4 0,03 €
harok papiera A/3 0,05 €
c) Fotokopie 1 strana:

Ciernobiela A/4 0,05 €
farebna A/4 0,30 €
¢iernobiela A/3 0,10 €
farebna A/3 0,40 €

d) Postovné:
- podla platného cennika, bude hradené dobierkou.




