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1. Uéel vydania a rozsah platnosti

1.1 Ugel vydania

Ugelom vydania tejto smernice je Uprava podmienok, postupu a rozsahu
spristupfiovania informacii v sulade so Zakonom ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon o slobode informacii®).

1.2 Rozsah platnosti
Tato OS je platna pre v8etkych zamestnancov TnUAD, ktori &innosti v nej
popisané vykonavaju.
Diom nadobudnutia G&innosti tejto OS sa rugi Organizatna smernica
_3-017-01 o postupe TnUAD pri spristupfiovani informacii na #iadost podla zakona
. 211/2000 Z.z. G&inna od 01.05.2011.

Qe O

2. Definicia pojmov a pouzité skratky

2.1 Definicia pojmov

Povinna osoba — pravnicka osoba sriadena zakonom — verejna vysoka Skola —
TnUAD, ktora je povinna spristupnit informaciu

Ziadatel — fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie
informacii

2.2 Pouzité skratky

TnUAD = Tren&ianska univerzita Alexandra Dubceka v Trencine
0S = Organiza¢na smernica

RK = Referat kontroly

OLaPS = Oddelenie legislativy a pravnych sluzieb

3. Zodpovednosti

Za vypracovanie tejto organizacnej smernice je zodpovedné OLaPS.
Za aktualizaciu je zodpovedny zamestnanec Referatu kontroly povereny rektorom.
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7a oboznamenie zamestnancov stouto OS si zodpovedni vsetci veduci
organizagnych Gtvarov. Za dodrziavanie tejto OS st zodpovedni vsetci zamestnanci
TnUAD, ktori ¢innosti v nej popisané vykonavaju.

4. Popis Cinnosti
4.1 Povinné zverejiiovanie informacii
TnUAD je povinna zverejnit tieto informacie:

a) sposob zriadenia TnUAD, jej pravomoci a kompetencie a popis organizatnej
Struktury,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat informacie; informacie o tom, kde
mozno podat Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskiimania rozhodnutia TnUAD vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt spinené,

d) postup, ktory musi TnUAD dodrziavat pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, indtrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
TnUAD kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osdb
a pravnickych oséb vo vztahu k TnUAD,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré TnUAD vybera za spravne ukony, a
sadzobnik uhrad za spristupfiovanie informacii.

Informacie uvedené vbode 4.1 pism. a) — f) zverejiuje TnUAD na stranke
www.tnuni.sk, zmluvy podfa § 5a) Zakona o slobode informdacii zverejiuje aj
v Centralnom registri zmlav.

4.2 Obmedzenia pristupu k informaciam a ochrana osobnosti a osobnych
udajov

Obmedzenia pristupu k informaciam a ochrana osobnosti a osobnych udajov
upravuje zakon o slobode informéciiv§ 8 a §9.

4.3 Ziadost’ o spristupnenie informacii
431 TnUAD spristupfiuje informacie na Ziadost v Statnom jazyku, ktord mozno
podat
- pisomne na adresu TnUAD, Referat kontroly, Studentska 2, 911 50 Trenéin;
. Ustne na Referate kontroly TnUAD v sidle TnUAD, Studentska 2, Trencin,
o ¢om RK urobi zapis v krycom liste;
- elektronickou postou na adresu informacie@tnuni.sk.

4.3.2 Zo ziadosti musi byt zrejme:
- Zejeuréena TnUAD,
- meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela,
- adresa pobytu alebo sidlo Ziadatela,
- ktorych informacii sa tyka,
- aky sposob spristupnenia informéacii Ziadatel navrhuje.
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4.3.3 Ziadost je podana diiom, ked bola oznamena TnUAD.

4.3.4 Ak ziadost bola doru¢ena neprislu$nému Gtvaru TnUAD, je jeho povinnostou ju
dorugit na Referat kontroly.

4.3.5 Prijatt Ziadost oznaCi evidenénym &islom konania v tvare INF / por.&./ rok / RK
a datumom prijatia. Referat kontroly vedie centralnu evidenciu véetkych Ziadosti
v elektronickej forme, ktora obsahuje:

a) evidencéné Cislo konania

b) datum podania ziadosti

c) forma podania Ziadosti

d) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela

e) obsah Ziadosti a navrhovany spdsob spristupnenia informacii

f) oznagenie odbornych atvarov, ktoré vypracuju podklady k vybaveniu Ziadosti,
datum vyziadania podkladov a termin ich dorugenia Referatu kontroly

g) vysledok (vyhovené, séasti vyhovené, nevyhovene), formu a datum vybavenia
Ziadosti

h) datum podania opravného prostriedku, vysledok (vyhovene, sdéasti vyhovene,
nevyhoveneé).

Ku kazdej ziadosti sa vytlaci Kryci list (priloha €. 1), ktory obsahuje Udaje pod pism.
a) az h).

4.3.6 Ak Ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené v bode 4.3.2, RK bezodkladne
vyzve Ziadatela, aby Vv uréenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem dni,
nelplnu ziadost doplnil. Pouéi ziadatela aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak
napriek vyzve Ziadatel iadost nedopini a informaciu nemozno pre tento nedostatok
spristupnit, TNUAD Ziadost odlozi.

437 Na ziadost RK pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladanu
vy$ku uhrady za spristupnenie informacie.

4.4 Lehoty na vybavenie Ziadosti

441 Ziadost o spristupnenie informacii RK vybavi bez zbytocného odkladu,
najneskor do 6smich pracovnych dni odo dna podania Ziadosti alebo odo dna
odstranenia nedostatkov Ziadosti podfa bodu 4.3.6 a do 15 pracovnych dni, ak sa
spristupriuje informacia nevidiacej osobe v pristupne; forme podfa § 16 ods. 2 pism.
a) zakona o slobode informacii, ak zakon neustanovuje inak.

4.42 Zo zavaznych doévodov uvedenych v § 17 ods. 2 pism. a) az c) zakona
o slobode informacii méze byt lehota uvedena v bode 4.4.1 predizena, najviac vsak
o osem pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zakona o slobode
informacii.

4473 Predizenie lehoty RK oznami ziadatelovi bezodkladne, najneskdr pred
uplynutim lehoty. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.
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4.5 Postup pri spristupfiovani informacii
451 Ak sa pre spristupnenie informacie vyzaduje sucinnost inych odbornych
atvarov TRUAD, RK si vyziada potrebné podklady k vybaveniu Ziadosti.

452 RK poskytne ziadatelovi pozadované informacie nim navrhnutym spésobom,
napr. Gstne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis,
odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim Kkopii prediéh
s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak
informaciu nemozno spristupnit spésobom urenym Ziadatelom, dohodne RK so
iadatelom iny spdsob spristupnenia informacie.

453 Ziadatelom so zmyslovymi poruchami sa spristupnia informacie spdsobom
uvedenym v § 16 ods. 2 az 7 zakona o slobode informacii.

454 RK umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu nahliadnut, robit si vypisy alebo odpisy alebo képie zo spisov a
7 dokumentacie tak, aby nazretim do dokumentacie neboli porusené povinnosti
podla § 8 az 12 zakona o slobode informacii.

455 Ak RK poskytne Ziadatelovi pozadovane informacie podla bodu 4.5.2 aZ 4.5.4
v stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v evidencii a krycom liste. Proti
takému rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok.

456 Ak RK ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyda o tom v zakonom stanovene;
lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Zziadost bola
odlozena.

457 Ak RK v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytol informacie ¢i nevydal
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnil, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie,
ktorym odmietol poskytnut informaciu. Za defi dorudenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povazuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

4.5.8 Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli TnRUAD zverejnené,
RK moze bez zbyto¢ného odkladu, najneskér véak do piatich dni od podania
siadosti, namiesto spristupnenia informacii Ziadatelovi oznamit udaje, ktore
umozfiuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak ziadatel trva na
spristupneni zverejnenych informacii, RK mu ich spristupni. V takom pripade zacina
lehota na spristupnenie plynat dnom, ked siadatel oznamil, Ze trva na priamom
spristupneni informacie.

4.6 Opravné prostriedky

461 Proti rozhodnutiu RK o odmietnuti pozadovane; informacie mozno podat
odvolanie v lehote 15 dni od doru&enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty
na rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie sa podava RK, ktora rozhodnutie vydal alebo
mal vydat.

462 O odvolani proti rozhodnutiu RK rozhoduje rektor TnUAD do 15 dni od
dorugenia odvolania. Ak odvolaci organ v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa,
e vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za
der dorugenia tohto rozhodnutia sa povaZuje druhy defi po uplynuti lehoty na
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vydanie rozhodnutia.

4 6.3 Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskimat v sudnom konani podla
osobitného zakona (§ 244 a nasl. Obcianskeho stdneho poriadku).

4.7 Uhrada nakladov spojenych so spristupfiovanim informacii

471 TnUAD spristupfiuje informacie bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske
nepresahujucej vysku materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so
zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie ziadatelovi. Naklady na
spristupnenie informécie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa
povinna osoba.

4.7.2 Za materialne naklady za spristupnenie informacii sa povazuju naklady na:
a) obstaranie technickych nosicov dat, a to najma kompaktnych diskov,

b) vyhotovenie kopii pozadovanych informacii, a to najma na papier,

c) obstaranie obalu, a to najma obalok,

d) odoslanie informacii, a to najma postovné.

473 Uhrada nakladov podla bodu 4.7.2 sa urCuje ako suget tychto nakladov
a je prijmom TnUAD.

4.7.4 Sadzobnik poplatkov vydava rektor TnUAD na zaklade vyhlasky MF SR
& 481/2000 Z.z. o podrobnostiach Ghrady nakladov za spristupnenie informacii —
priloha €. 2.

475 Naklady uhradi Ziadatel do 5 dni od dorugenia vycislenia materialnych
nakladov, a to:

a) postovou poukazkou na ucet €.u. 7000065375/8180, VS 1999;

b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke &.4. 7000065375/8180, VS 1999;

¢) v hotovosti do pokladne TnUAD.

5. Suvisiaca dokumentacia

5.1 Interna

5.2 Externa
Zakon & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (zakon o slobode informacii)

6. Zaznamy

7. Prilohy
Priloha &. 1 — vzor krycieho listu

Priloha &. 2 — sadzobnik poplatkov

8. Zaznam o oboznameni
Je na druhej strane titulného listu tejto 0S.




